Dodatok zo dna 19.04.2011

k

PRIRUCKE PRE ZIADATEL’A O POSKYTNUTIE NENAVRATNEHO
FINANCNEHO PRISPEVKU Z PRV SR 2007 — 2013 (verzia ¢. 2)

ktorym sa v nadviznosti na zakon ¢&. 58/2011 Z. z. (ktorym sa meni a dopliia zékon &.
25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov) nahraddza kapitola 3.2 Usmernenie postupu Ziadatelov
pri obstaravani tovarov a sluzieb

pre opatrenia:

1.6 ,,Odborné vzdelavanie a informacné aktivity*
3.3 ,,Vzdelavanie a informovanie*

- vztahuje sa len k vyzve 2009/PRV/12 -

3.2USMERNENIE POSTUPU ZIADATELOV PRI OBSTARAVANI TOVAROV A
SLUZIEB

V zmysle zakona st s u¢innost'ou od 1. aprila 2011 vsetci koneéni prijimatelia finan¢nej pomoci, ktori realizuji
opatrenia 1.6 ,,Odborné vzdeldvanie a informacné aktivity” a 3.3 ,Vzdeldavanie a informovanie®, povinni
postupovat’ ako verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ pri obstardvani tovarov a sluzieb podl'a zakona.

Povinnost’ postupovat’ v zmysle zakona ma:
a)verejny obstaravatel’ (§6);
b) obstaravatel (§8);
c)osoba povinna obstaravat’ v zmysle §7.

Osobou, povinnou obstardavat’ v zmysle §7 zdakona je osoba, na ktort sa vztahuje jeden z tychto pripadov:

- ak ziadatel'ovi, ktory nie je verejny obstaravatel’ ani obstaravatel’, buda poskytnuté finanéné prostriedky na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzieb, je osoba povinna pri pouziti tychto finan¢nych prostriedkov
postupovat ako obstardvatel’ (§8 zakona) podla zakona; predpokladana hodnota zakazky uvedena v §4
zékona sa urcuje podla vySky takto poskytnutych prostriedkov(za Gcelom urcenia prislusného postupu
obstarania).

- ak ziadatel'ovi, ktory je iny verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’, budu poskytnuté finanéné prostriedky
na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzieb, je iny verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ povinny pri
pouziti tychto finanénych prostriedkov postupovat’ ako verejny obstardvatel’ (§6 zakona) podla zakona.

Poskytnutymi finanénymi prostriedkami je poskytnuty nendvratny finanény prispevok (NFP). Ziadatel' uréi
postup obstarania na zaklade predpokladu, ze mu NFP bude poskytnuty vo vyske, ktori pozaduje podl'a udajov
uvedenych v jeho ZoNFP.
V zavislosti od predpokladanej hodnoty zékazky (§4 zakona):

1. Nadlimitna zdkazka je, ak predpokladana hodnota zdkazky sa rovna alebo je vyssia ako:

a) 125 000 EUR, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby zadavanu verejnym
obstaravatel'om podl'a § 6 ods. 1 pism. a) zakona (Slovenska republika zastiipend svojimi organmi),

b) 193 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby zadavani verejnym
obstaravatelom podla § 6 ods. 1 pism. b) a7 e) zakona (obec, VUC, pravnicka osoba, ktora splia
poziadavky podla odsekov 2 alebo 3 alebo zdruzenie pravnickych osob, ktorého ¢lenom je aspon
jeden z verejnych obstaravatel'ov uvedenych v pism. a) az d)),




c) 387 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby zadavant
obstardvatel'om.

2. Podlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky je niz$ia ako finanény limit uvedeny v bode
1 a sucasne rovnakd alebo vyssia ako 40 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby zadavanu verejnym obstaravatelom.

3. Podprahova zikazka je, ak predpokladana hodnota zdkazky je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny
v bode 2 a stcasne rovnakd alebo vyssia ako 10 000 EUR, ak ide o zékazku na dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby zadédvanu verejnym obstardvatelom.

4. Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladand hodnota zakazky je nizSia ako financny limit
uvedeny v bode 3 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, ak ide o zakazku zadavanu verejnym obstaravatel'om.

Zadavanie zakazKky s nizkou hodnotou (§ 102 zdkona)

Pri zékazke s nizkou hodnotou, ak je jej hodnota niZsia ako 1 000 EUR bez DPH mdze byt zadanie vykonané
bez realizacie prieskumu trhu, avSak len v pripade, ze ide o hodnotu zakazky na dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzby v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Pri zakazke s nizkou hodnotou, ak je jej hodnota vysSia ako 1000 EUR bez; DPH, sa vyber uchadzaca
uskutociiuje na zéklade informacii o predmete zakazky ziskanej prieskumom trhu. Prieskum trhu sa uskutocniuje
najma prostrednictvom:

a) elektronickych zariadeni (internetovy prieskum, telefonicky prieskum),
b) osobného prieskumu,
c) ziskania ponuk v pisomnej forme od subjektov.

Prieskum sa uskutoénuje v min. 3 subjektoch. O vykonani prieskumu trhu sa vyhotovuje zdznam o vykonani

prieskumu trhu.

Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

Ziadatelia su povinni uzatvarat’ zmluvy alebo ramcové dohody s dodavatel’mi tovarov alebo sluZieb
vylu¢ne v pisomnej forme.

A. AK je ziadatel’ povinny zaddvat’ zakazky niektorym z postupov verejného obstaravania (§ 24 zikona):

- musi ho realizovat prostrednictvom odborne spésobilej osoby pre verejné obstardvanie (s vynimkou
pripadov ustanovenych v zakone). Zoznam odborne spdsobilych 0sdb pre verejné obstaravanie sa nachadza

na internetovej stranke Uradu pre verejné obstardvanie www.uvo.gov.sk, (§116 zékona)

- v zavislosti od pouzitého postupu verejného obstaravania je povinny vypracovat’ kompletnii dokumentdciu,
vztahujucu sa na verejné obstaravanie (tvori sucast’ povinnych priloh v rdmci ZoP).

Takyto ziadatel’ predklada nasledovnu dokumentaciu:

Pozadovana dokumentacia:

a) Pripredkladani ZoP:
— vitazna cenova ponuka (original alebo tradne osvedCenu fotokopia) potvrdena dodévatelom vratane
rozpoctu ¢leneného podla poloziek;

—  zépisnica o verejnom obstaravani v zmysle zakona (original alebo osved¢ena fotokdpia);

— potvrdenie odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie o tom, ze verejné obstaravanie zakaziek
na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb, ktoré si predmetom projektu bolo vykonané v stilade so
zakonom suvedenim metddy verejného obstaravania a citovanim §, podla ktorého ziadatelovi
vyplynula povinnost’ obstaravat’ (original alebo uradne osvedcend fotokdpia);

— preukaz o odbornej spdsobilosti odborne spdsobilej osoby pre verejné obstaravanie (fotokopia);

— faktura za dodanie predmetu projektu vratane relevantnych dokladov preukazujucich jej tuhradu.



b) Pri priebeZnej a naslednej kontrole na poziadanie PPA:
—  pisomne uzatvorena zmluva s dodavatel'om vybranym vo verejnom obstaravani;
—  vSetky predlozené cenové ponuky vo verejnom obstaravani na predmet projektu;
— doklady uvedené pod pism. a).

B. Ak je ziadatelovi, ktory je podla §7 zdkona povinny postupovat’ ako obstardvatel’, poskytnutd z
predpokladanej hodnoty zédkazky suma menSia ako 387 000 EUR na dodanie tovaru alebo na poskytnutie
sluzby, takyto ziadatel' postupuje nasledovne v zavislosti od hodnoty obstaravanych tovarov a sluzieb,
pri¢om za opravnené vydavky sa v tomto pripade povazuje predpokladana hodnota zakazky:

B.1) Obstaranie tovarov alebo sluZieb s hodnotou nad 30 000 eur bez DPH

S cielom zabezpecit' efektivitu vynakladania verejnych zdrojov je Ziadatel povinny vykonat' vyber cenovej
ponuky z minimélne 3 cenovych poniik nie starSich ako 6 mesiacov od vykonania vyberu a o tomto vybere
zhotovit’ zépisnicu so zdévodnenim vyberu.

Ziadatel' nemdze rozdelit’ jednotlivé investiéné celky za uéelom obidenia postupu vyberu z 3 cenovych ponuk
uvedenych v tomto bode (v pripade ich rozdelenia zabezpe¢i 3 cenové ponuky pre kazda cast’). V pripade
opakovanych plneni opravnenych vydavkov ZoP sa predpokladand hodnota vypocita suctom opakovanych
plneni.

PozZadovana dokumenticia:
a) Pripredkladani ZoP:
— vitazna cenova ponuka (original alebo osvedcena fotokopia) potvrdend dodavatel'om vratane rozpoctu
¢leneného podla poloziek;

—  zépisnica o vybere dodavatel'a z minimalne 3 cenovych pontk obsahujuca zdé6vodnenie vyberu;

—  faktira za dodanie predmetu projektu vratane relevantnych dokladov preukazujucich jej uhradu.
b) Pri priebeZnej a naslednej kontrole na poziadanie PPA povinny predlozZit:

—  pisomne uzatvorenu zmluvu s vybranym dodavatel'om;

—  vSetky predlozené cenové ponuky na predmet projektu;

—  lizingovl zmluvu s lizingovou spolo¢nost'ou, v pripade ak ide o obstaranie prostrednictvom lizingu;

doklady uvedené pod pism. a).

B.2) Obstaranie tovarov alebo sluZieb s hodnotou do 30 000 eur vriatane bez DPH
S ciel'om zabezpecit efektivitu vynakladania verejnych zdrojov je ziadatel’ povinny predlozit’:

Pozadovana dokumentacia:
a) Pripredkladani ZoP:
e cenova ponuka (original alebo osvedcena fotokdpia) od dodavatela alebo jeho cCast, potvrdena
dodavatel'om;

o faktira za dodanie predmetu projektu vratane relevantnych dokladov preukazujucich jej thradu.
b) Pri priebeZnej a naslednej kontrole na poZiadanie PPA povinny predlozit’:
—  pisomne uzatvorena zmluva s dodavatel'om;
—  lizingovli zmluvu s lizingovou spolo¢nostou, v pripade ak ide o obstaranie prostrednictvom lizingu;

— doklady uvedené pod pism. a).

C.NALEZITOSTI CENOVYCH PONUK

Upozornenie: Ziadatel' posudzuje a vybera cenové ponuky tak, aby vynalozené vydavky na obstaranie tovarov a
sluzieb boli primerané ich kvalite a cene.

Cenovia ponuka musi byt kompletna, t. j. musi spifiat’ nasledovné formalne a obsahové naleZitosti:

a) Formalne naleZitosti cenovej ponuky



— cenova ponuka vyhotovena v slovenskom jazyku alebo v ¢eskom jazyku — v pripade cenovej ponuky
v cudzom jazyku priklada Ziadatel’ uradne osved¢eny preklad do slovenského jazyka;

— cenova ponuka v zahrani¢nej mene musi byt prepocitana na eurd (kurzom Narodnej banky Slovenska
platnym v dent vypracovania cenovej ponuky v zahrani¢nej mene dodavatelom, pricom dodavatel
prepocet potvrdi svojim podpisom);

— cenova ponuka musi mat’ pisomnu formu a musi byt potvrdena dodavatelom (podpisom a peciatkou

v pripade, ak je dodavatel’ povinny pouzivat’ peciatku) s uvedenim datumu vyhotovenia (potvrdenie
dodévatel'a musi byt taktiez na strane, kde sa uvadza sumarna cenova kalkulacia).

b) Obsahové nalezZitosti cenovej ponuky
- cenova ponuka musi mat’ vymedzeny predmet dodavky tovarov a/alebo poskytnutia sluzieb tykajuci sa
opravnenych vydavkov.

D. ZMENY VYBRANEHO DODAVATELA
V pripade zmeny dodavatel'a je ziadatel' povinny bezodkladne oznamit' tato skutocnost PPA za ucelom
schvalenia zmeny.

Upozornenie: Ak PPA zisti Zze ziadatel' nedodrzal (porusil) postup pri obstaravani tovarov a sluzieb uvedeny
v tomto usmerneni alebo nekonal v stlade s § 31 zakona ¢. 523/2004 z 23. septembra 2004 o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov v stadiu:

— autorizacie ZoP (pri priebeznej kontrole) — vydavky stvisiace s poruSenim sa neuhradia;

—  vykonu néslednej kontroly — PPA bude pozadovat’ vratenie uz vyplatenych prostriedkov.

Postupy zadavania zikaziek, ktoré boli vyhlisené alebo preukidzatelme zacaté do 31. marca 2011, sa
dokon¢ia podl’a predpisov ucinnych do 31. marca 2011.

Na preukazanie uvedenej poziadavky v pripade koneénych prijimatel'ov finanénej pomoci bude PPA vyzadovat’
predlozenie niektorého z nasledujucich dokladov v zavislosti od postavenia ziadatela pri zadavani zakazky
a postupu zadavania zakazky, ktory bol povinny pouzit’:

- vytlaceny e-mail od publikacného tradu EU, potvrdzujuci pridelenie interného referencného Ccisla
odoslanému oznameniu, doruceny kone¢nému prijimatel'ovi (opravnenému ziadatel'ovi) do 31.03.2011 a text
v fiom prilozeného oznadmenia o vyhlaseni verejného obstaravania,

- vytlaceny e-mail od Uradu pre verejné obstardvanie, potvrdzujuci prijatie oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania, doruceny konecnému prijimatel'ovi (opravnenému ziadatel'ovi) do 31.03.2011 a text
odoslaného oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania,

- PrintScreen webovej stranky ziadatel'a s uverejnenym textom vyzvy na predkladanie ponik s datumom
do 31.03.2011,

- elektronické oslovenie dodavatel'ov na predlozenie cenovych ponuk (postacuje vytladena e-mailova
sprava ziadatel'a zaslana dodavatel'om s datumom zaslania do 31.03.2011),

- kopia pisomnej ziadosti na predloZenie cenovych ponuk zaslanej dodavatelom a kdpia potvrdenia posty
alebo kuriéra alebo kopia prislusnej strany knihy odoslanej posty ziadatel'a s ddtumom odoslania ziadosti do
31.03.2011,

- potvrdenie dodavatela o prevzati pisomnej ziadosti o predlozenie cenovych pontk, ak bola doru¢ena osobne
(postacuje dodavatel'om potvrdené prevzatie na kopii ziadosti s vyznacenym datumom prevzatia).

Prilohy:
- Priloha 1 - Dodatok k ZoNFP pri opatreni 1.6 PRV SR 2007 — 2013 v nadviznosti na zikon 58/2011
- Priloha 2 — Dodatok k Zoznamu priloh k Ziadosti o platbu pri opatreni 1.6
- Priloha 3 - Dodatok k ZoNFP pri opatreni 3.3 PRV SR 2007 — 2013 v nadvéznosti na zakon 58/2011
- Priloha 4 - Dodatok k Zoznamu priloh k Ziadosti o platbu pri opatreni 3.3

Poznamka:

Kone&ny prijimatel’ predklada vietky prilohy k Ziadosti o platbu v &itatelnej kopii.



Priloha 1- Dodatok k ZoNFP pri opatreni 1.6 PRV SR 2007 — 2013 v nadviiznosti na

zakon 58/2011

Obstaravanie tovarov a sluzieb v opatreni 1.6 vyhlasené alebo zacaté po datume 1.04.2011 —
dokumentacia bude predloZena pri Ziadosti o platbu podl’a Dodatku k Prirucke, verzia ¢.2 (pozn. vyska

prispevku pri Ziadosti o platbu bude vypoc¢itana na zaklade skuto¢ne vynaloZenych finanénych prostriedkov v silade s vyberom
vitazného dodavatel’a, v Ziadnom pripade nesmie prekrocit’ vySku prispevku schvialeného v zmluve o poskytnuti nenavratného
finan¢éného prispevku).

Povinnost’ postupovat’ v zmysle zékona &. 58/2011 Z. z., ktorym sa meni a doplia zakon &. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,,Zakon®) ma:

e  verejny obstaravatel’ (§6);

e  obstaravatel’ (§8);

e  osoba povinna obstaravat’ v zmysle §7.

Osobou, povinnou obstaravat’ v zmysle §7 zakona je osoba, na ktort sa vzt'ahuje jeden z tychto pripadov:
— ziadatel, ktory nie je verejny obstaravatel ani obstaravatel’, a PPA mu poskytne finan¢né prostriedky
na dodanie tovaru a/alebo na poskytnutie sluzieb - takyto ziadatel' je povinny pri pouziti tychto
finan¢énych prostriedkov postupovat’ ake obstaravatel’ podla §8 zikona; predpokladanad hodnota
zakazky uvedena v §4 zakona sa uréuje podla vysky takto poskytnutych prostriedkov (za ucelom
urcenia prislusného postupu zadavania zdkazky).

— ziadatel, ktory je obstaravatel’ alebo verejny obstaravatel’ a PPA mu poskytne finan¢né prostriedky
na dodanie tovaru a/alebo na poskytnutie sluzieb — takyto ziadatel' je povinny pri pouziti tychto
finanénych prostriedkov postupovat’ ake verejny obstaravatel’ podl’a §6 zakona.

Ak je ziadatelovi, ktory je podla §7 zdkona povinny postupovat’  ako
obstaravatel’, poskytnutd z predpokladanej hodnoty zdkazky suma mensia ako 387 000 EUR
na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, takyto ziadatel' postupuje podl'a Dodatku zo
dina 19.04.2011 k Prirucke pre ziadatela verzia €. 2.

Priloha 2 — Dodatok k Zoznamu priloh k Ziadosti o platbu pri opatreni 1.6

Por. ¢.

Niazov prilohy

1.

Priloha ¢. 1 — zoznam deklarovanych vydavkov

(aktualny formular uverejneny na na intranetovej stranke http://www.apa.sk/ s prilohami, vyplneny,
podl'a Pokynov k vyplneniu ZoP). Prilohu prijemca vypracuje vo formate MS Excel a predlozi na|
PPA aj v elektronickej forme na CD.

Priloha ¢. 2 — Prehlad projektov financovanych z ES a narodnych zdrojov
(aktualna tabul'ka uverejnena na intranetovej stranke http://www.apa.sk/ vyplnena podl'a Pokynov
k prilohe ¢.2).

Doklady preukazujuce opravnené vydavky v zmysle Prirucky pre Zziadatela o poskytnutie
nendvratného finanéného prispevku z Programu rozvoja vidieka SR 2007 — 2013 pre opatrenie 1.6

Bankovy vypis’
v pripade platby do zahraniCia, alebo platby v zahraniénej mene debetné avizo (okrem krajin EMS).

Pisomna sprava (zapis) z realizovanej aktivity + prezen¢na listina + identifikicia kone¢ného
prijimatel’a nefinacnej pomoci (aktivity, ubytovania, stravovania a iné).

Fotodokumenticia
—  predklada sa pri poslednej ZoP;
— predklada sa elektronickd fotodokumentacia predmetu projektu podla vlastného uvazenia,

ktora pozostava z minimalne troch fotografii predmetu projektu a siCasne z minimalne troch

" uétovné doklady obsahuji:

podpisovy zaznam osoby zodpovednej za formalnu kontrolu uctovnych dokladov;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Gctovny pripad;

na uc¢tovnom doklade je uctovny predpis (alebo kosiel’ka s predkontaciou);
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za zauctovanie;

datum zauctovania.

* nepredklada sa pri Ziadosti o platbu — predfinancovanie



fotografii, preukazujucich plnenie informacnych a propagacnych cinnosti podla ¢l. VIL. ods.
11 zmluvy spolu s pisomnym splnomocnenim pre PPA a Ministerstvo podohospodarstva a
rozvoja vidieka SR na ich vyuZitie v ramci propagacie Programu rozvoja vidieka SR
2007 —2013.

Doklady vyplyvajice zo zmluvy a kritérii sposobilosti.

Doklady suvisiace s obstaravanim zakaziek na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb
v pripade, ak je ziadatelom osoba, ktora je povinna postupovat’ ako obstaravatel’ alebo verejny
obstaravatel”:

— vitazna cenova ponuka (original alebo uradne osvedcena fotokopia);

— doklad, ktory opraviiuje vybraného dodéavatela dodavat’ tovar alebo poskytovat’ sluzbu
(fotoképiu) s vynimkou dodévatelov zapisanych v zozname podnikatelov, ktory vedie Urad
pre verejné obstaravanie (v tom pripade predlozi doklad o zépise v zozname podnikatel'ov —
origindl alebo tiradne osvedcent fotokdpiu);

— zapisnica o verejnom obstardvani z vyhodnotenia ponuk so zddvodnenim vyberu vitaznej
cenovej ponuky (fotokdpia);

— Cestné vyhlasenie vybraného dodavatela, ze nie je v likvidacii, neprebieha voci nemu
konkurzné konanie (original alebo tiradne osvedcena fotokopia);

— zmluva o dodavke tovarov a/alebo poskytnuti sluzieb uzatvorena s dodavatel'om (fotokopia);

— preukaz o odbornej spdsobilosti odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie
(fotokdpia);

— potvrdenie odborne spdsobilej osoby pre verejné obstaravanie o tom, Ze verejné obstaravanie
zakaziek na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb, ktoré¢ su predmetom projektu bolo
vykonané v sulade so zdkonom, suvedenim metoédy verejného obstardvania a citovanim §,
podl'a ktorého ziadatelovi vyplynula povinnost’ obstaravat’ (original alebo uradne osvedcena
fotokopia);

— v pripade postupu podla § 102 postupovat’ v zmysle Dodatku k Prirucke pre ziadatel'a verzia
¢.2 ,,Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou (§102)".

Ak je ziadatelom osoba, ktord je podla §7 zdkona povinna postupovat’ ako obstaravatel’ a
ktorej bude poskytnuta z predpokladanej hodnoty zakazky suma mensia ako 387 000 EUR na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, predklada nasledovné doklady stivisiace s obstaravanim
zakaziek na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb:

a) V pripade, ak predpokladand hodnota je vysSia ako 30 000 EUR bez DPH:

—  tri kompletné cenové ponuky od réznych dodavatel'ov — originaly alebo uradne osvedcené
fotokopie, z ktorych musi kazda obsahovat’:

1. cenovu ponuku potvrdenu dodavatelom vrdatane rozpoctu cleneného podla poloziek;

2. doklad, ktory opraviuje dodavatela dodavat tovar a/alebo poskytovat sluzbu
(fotokopia);

3. Cestné vyhlasenie dodavatela, Ze nie je v likvidacii a neprebieha voci nemu konkurzné
konanie;

4. zapisnica o vybere dodavatela z minimalne 3 cenovych ponuk so zdévodnenim vyberu
vitaznej cenovej ponuky;

5. zmluvu o dodavke tovarov a/alebo poskytnuti sluzieb uzatvorend s dodavatelom
(fotokopia).

b) V pripade, ak je predpokladana hodnota do 30 000 EUR vratane bez DPH:

—  kompletni cenovii ponuku vybraného dodéavatela — origindl alebo uradne osvedcena
fotokodpia, ktora musi obsahovat’:

1. cenovu ponuku potvrdenu dodavatelom;

2. doklad, ktory opraviuje dodavatela doddvat tovar a/alebo poskytovat' sluzbu
(fotokopia);

3. Cestné vyhlasenie dodavatela, ze nie je v likvidacii a neprebieha voci nemu konkurzné
konanie;




zmluva o dodavke tovarov a/alebo poskytnuti sluzieb uzatvorend s doddvatelom vrdtane ceny)
dodavky (fotokopia).

10. Na preukéazanie toho, ze postupy zadavania zakaziek boli vyhlasené alebo preukazatelne zacaté do

31. marca 2011, v savislosti s nadobudnutim ¢innosti zakona ¢. 58/2011, ktorym sa meni a doplia
zakon €. 25/2006 od 1. 4.2011, je konecny prijimatel’ financnej pomoci povinny predlozit’ niektory
z nasledujtcich dokladov v zavislosti od jeho postavenia pri zadavani zakazky a postupu zadavania
zakazky, ktory bol povinny pouzit’:

- vytlaeny e-mail z publikacnému tradu EU, potvrdzujici pridelenie interného referenéného
¢isla odoslanému oznameniu, doruc¢eny koneénému prijimatel'ovi (opravnenému ziadatel'ovi) do
31.03.2011 a text v iom priloZeného ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania,

- vytlaceny e-mail od Uradu pre verejné obstaravanie, potvrdzujici prijatie oznameniaj
o vyhlaseni verejného obstaravania, doruceny kone¢nému prijimatelovi (opravnenému,
ziadatelovi) do 31.03.2011 a text odoslaného oznamenia o vyhldseni verejného obstaravania,

- PrintScreen webovej stranky ziadatel'a s uverejnenym textom vyzvy na predkladanie pontik
s datumom do 31.03.2011,

- elektronické oslovenie dodavatelov na predloZenie cenovych ponuk (postacuje vytlacena e-
mailova sprava ziadatel'a zaslana dodavatel'om s datumom zaslania do 31.03.2011),

- kopia pisomnej ziadosti na predlozenie cenovych ponuk zaslanej dodavatelom a kopia)
potvrdenia posty alebo kuriéra alebo kopia prislusnej strany knihy odoslanej posty Ziadatel'a
s datumom odoslania ziadosti do 31.03.2011,

- potvrdenie dodavatela o prevzati pisomnej ziadosti o predlozenie cenovych ponuk, ak bola
dorucena osobne (postacuje dodavatel'om potvrdené prevzatie na kopii ziadosti s vyznacenym|
datumom prevzatia).

11.  |Prezencna listina s organizatormi, lektormi a ucastnikmi uskutocnenej aktivity

(vzor prezencnej listiny je uverejneny na internetovej stranke http:// www.apa.sk/).

Priloha 3 - Dodatok k ZoNFP pri opatreni 3.3 PRV SR 2007 — 2013 v nadviiznosti na
zakon 58/2011

Obstaravanie tovarov a sluzieb v opatreni 3.3 vyhlisené alebo zacaté po datume 1.04.2011 —
dokumenticia bude predloZena pri Ziadosti o platbu podl’a Dodatku k Prirucke, verzia ¢.2 (pozn. vyska
prispevku pri Ziadosti o platbu bude vypoc¢itana na ziklade skutocne vynaloZenych finan¢nych prostriedkov v siilade s vyberom
vitazného dodavatel’a, v Ziadnom pripade nesmie prekrocit’ vySku prispevku schvaleného v zmluve o poskytnuti nenavratného
finan¢éného prispevku).

Povinnost’ postupovat’ v zmysle zékona &. 58/2011 Z. z., ktorym sa meni a doplia zakon &. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,,zakon) ma:

e  verejny obstaravatel’ (§6);

e  obstaravatel (§8);

e  osoba povinna obstaravat v zmysle §7.

Osobou, povinnou obstaravat’ v zmysle §7 zakona je osoba, na ktort sa vzt'ahuje jeden z tychto pripadov:
— ak ziadatelovi, ktory nie je verejny obstaravatel ani obstaravatel, budu poskytnuté finan¢né
prostriedky na dodanie tovaru a/alebo na poskytnutie sluzieb, je Ziadatel, ktory nie je verejny
obstaravatel’ ani obstaravatel’, povinny pri pouZiti tychto finanénych prostriedkov postupovat’ ako
obstaravatel’ (§8 zakona) podl'a zadkona; predpokladana hodnota zakazky uvedena v §4 zékona sa
uruje podla vysky takto poskytnutych prostriedkov(za ucelom urcenia prislusného postupu
zadévania zakazky).

— Ak ziadatelovi, ktory je iny verejny obstaravatel' alebo obstaravatel, budu poskytnuté financné
prostriedky na dodanie tovaru a/alebo na poskytnutie sluzieb, je iny verejny obstaravatel' alebo
obstaravatel povinny pri pouziti tychto finanénych prostriedkov postupovat akeo verejny
obstaravatel’ (§6 zakona) podl'a zakona.

Ak je ziadatelovi, ktory je podla §7 zdkona povinny postupovat’  ako
2. obstardvatel’, poskytnutd z predpokladanej hodnoty zakazky suma mensia ako 387 000 EUR
na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, takyto ziadatel’ postupuje podl'’a Dodatku zo dna
19.04.2011 k Prirucke pre ziadatel'a verzia €. 2.




Priloha 4 - Dodatok k Zoznamu priloh k Ziadosti o platbu pri opatreni 3.3

Por. ¢. Nazov prilohy

1. Priloha ¢. 1 — zoznam deklarovanych vydavkov
(aktuadlny formular uverejneny na na intranetovej stranke http://www.apa.sk/ s prilohami, vyplneny
podla Pokynov k vyplneniu ZoP). Prilohu prijemca vypracuje vo formate MS Excel a predloZi na|
PPA aj v elektronickej forme na CD.

2. Priloha ¢. 2 — PrehPad projektov financovanych z ES a narodnych zdrojov
(aktualna tabul'ka uverejnena na intranetovej stranke http://www.apa.sk/ vyplnena podl'a Pokynov,
k prilohe ¢.2).

3. Doklady preukazujuce opravnené vydavky vzmysle Prirucky pre ziadatela o poskytnutie

nendvratného finanéného prispevku z Programu rozvoja vidieka SR 2007 — 2013 pre opatrenie 1.6°
4. Bankovy vypis*

v pripade platby do zahranicia, alebo platby v zahraniénej mene debetné avizo (okrem krajin EMS).
5. Pisomna sprava (zapis) zrealizovanej aktivity + prezencna listina + identifikacia konecného
prijimatel’a nefinacnej pomoci (aktivity, ubytovania, stravovania a iné).

6. Fotodokumentacia

—  predklada sa pri poslednej ZoP;

— predklada sa elektronickd fotodokumentacia predmetu projektu podla vlastného uvazenia,
ktora pozostava z minimalne troch fotografii predmetu projektu a sucasne z minimalne troch
fotografii, preukazujucich plnenie informacnych a propagacnych cinnosti podla ¢l. VIL. ods.
11 zmluvy spolu s pisomnym splnomocnenim pre PPA a Ministerstvo podohospodarstva a
rozvoja vidicka SR na ich vyuzitie v ramci propagacie Programu rozvoja vidieka SR
2007 — 2013.

7. Doklady vyplyvajuce zo zmluvy a kritérii sposobilosti.

8. Doklady suvisiace s obstaravanim zakaziek na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb
v pripade, ak je Ziadatelom osoba, ktora je povinna postupovat’ ako obstaravatel’ alebo verejny
obstaravatel’:

— vitazna cenova ponuka (original alebo uradne osvedcena fotokdpia);

— doklad, ktory opraviuje vybraného dodavatela dodavat tovar alebo poskytovat sluzbu
(fotokdpiu) s vynimkou dodévatelov zapisanych v zozname podnikatelov, ktory vedie Urad
pre verejné obstaravanie (v tom pripade predlozi doklad o zapise v zozname podnikatel'ov —
original alebo tradne osvedcent fotokopiu);

— zapisnica o verejnom obstaravani z vyhodnotenia pontk so zdovodnenim vyberu vitaznej
cenovej ponuky (fotokdpia);

— Cestné vyhlasenie vybraného dodavatela, ze nie je v likvidacii, neprebicha vo¢i nemu
konkurzné konanie (original alebo uradne osvedcena fotokopia);

— zmluva o dodavke tovarov a/alebo poskytnuti sluzieb uzatvorena s dodavatel'om (fotokopia);
— preukaz o odbornej spdsobilosti odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie
(fotokdpia);

— potvrdenie odborne spdsobilej osoby pre verejné obstardvanie o tom, Ze verejné obstaravanie
zakaziek na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb, ktoré¢ su predmetom projektu bolo
vykonané v sulade so zdkonom, s uvedenim metddy verejného obstardvania a citovanim §,
podla ktorého ziadatelovi vyplynula povinnost’ obstaravat’ (original alebo uradne osvedéena

3 i¢tovné doklady obsahuji:
— podpisovy zaznam osoby zodpovednej za formalnu kontrolu uctovnych dokladov;
— podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Gctovny pripad;
— nauctovnom doklade je Gi¢tovny predpis (alebo kosiel’ka s predkontaciou);
— podpisovy zaznam osoby zodpovednej za zatétovanie;
— datum zauctovania.
* nepredklada sa pri Ziadosti o platbu — predfinancovanie



fotokopia);

— v pripade postupu podla § 102 postupovat’ v zmysle Dodatku k Prirucke pre Ziadatel'a verzia
¢.2 ,,Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou (§102)".

Ak je ziadatelom osoba, ktord je podla §7 zdkona povinna postupovat’ ako obstaravatel’ a
ktorej bude poskytnuta z predpokladanej hodnoty zakazky suma mensia ako 387 000 EUR na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby predklada nasledovné doklady stvisiace s obstaravanim
zakaziek na dodanie tovarov a/alebo poskytnutie sluzieb:

a) V pripade, ak predpokladana hodnota je vyssia ako 30 000 EUR bez DPH:

— tri kompletné cenové ponuky od réznych dodavatel'ov —originaly alebo uradne osvedcené
fotokopie, z ktorych musi kazda obsahovat’:

1. cenovu ponuku potvrdenu dodavatelom vratane rozpoctu ¢leneného podla poloziek;

2. doklad, ktory opraviiuje dodavatela dodavat tovar a/alebo poskytovat sluzbu (fotokopia);

3. Cestné vyhlasenie dodavatela, Ze nie je v likvidacii a neprebieha voci nemu konkurzné konanie;
4. zapisnica o vybere dodavatela z minimalne 3 cenovych pontk so zdévodnenim vyberu vitaznej
cenovej ponuky;,

5. zmluvu o doddvke tovarov a/alebo poskytnuti sluzieb uzatvorenda s dodavatelom (fotokdpia).

b) V pripade, ak je predpokladana hodnota je do 30 000 EUR vratane bez DPH:

—  kompletnl cenovi ponuku vybraného dodavatela — original alebo uradne osvedcena
fotokodpia, ktora musi obsahovat’:

1. cenovi ponuku potvrdenu dodavatelom;
2. doklad, ktory opraviiuje dodavatela dodavat tovar a/alebo poskytovat sluzbu (fotokopia);
3. Cestné vyhlasenie dodavatela, zZe nie je v likvidacii a neprebieha voci nemu konkurzné konanie;

4. zmluvu o dodavke tovarov a/alebo poskytnuti sluzieb uzatvorena s dodavatelom vrdtane ceny
dodavky (fotokopia).

10.

Na preukdzanie toho, Ze postupy zadavania zakaziek boli vyhlasené alebo preukazatelne zacaté do
31. marca 2011, v savislosti s nadobudnutim ¢innosti zakona ¢. 58/2011, ktorym sa meni a doplia
zakon €. 25/2006 od 1. 4.2011, je koneény prijimatel’ financnej pomoci povinny predlozit’ niektory
z nasledujucich dokladov v zavislosti od jeho postavenia pri zadavani zékazky a postupu zadavania
zakazky, ktory bol povinny pouzit’:

- vytlaéeny e-mail z publikacnému uradu EU, potvrdzujici pridelenie interného referenc¢ného
¢isla odoslanému oznameniu, doruceny kone¢nému prijimatel'ovi (opravnenému ziadatel'ovi) do
31.03.2011 a text v iom priloZeného ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania,

- vytlateny e-mail od Uradu pre verejné obstaravanie, potvrdzujici prijatie oznamenia
o vyhlaseni verejného obstaravania, doruceny kone¢nému prijimatelovi (opravnenému|
ziadatel'ovi) do 31.03.2011 a text odoslaného oznamenia o vyhldseni verejného obstaravania,

- PrintScreen webovej stranky ziadatela s uverejnenym textom vyzvy na predkladanie ponuk
s datumom do 31.03.2011,

- elektronické oslovenie dodéavatelov na predlozenie cenovych ponuk (postacuje vytlacena e-
mailova sprava ziadatel'a zasland dodavatel'om s ddtumom zaslania do 31.03.2011),

- kopia pisomnej ziadosti na predlozenie cenovych ponuk zaslanej dodéavatelom a kopia
potvrdenia posty alebo kuriéra alebo kopia prislusnej strany knihy odoslanej posty ziadatel'a
s datumom odoslania ziadosti do 31.03.2011,

- potvrdenie dodavatela o prevzati pisomnej ziadosti o predlozenie cenovych ponuk, ak bola
dorucend osobne (postacuje dodavatelom potvrdené prevzatie na kopii Ziadosti s vyznaéenym|
datumom prevzatia).

11.

Prezencna listina s organizatormi, lektormi a twcastnikmi uskuto¢nenej aktivity

(vzor prezencnej listiny je uverejneny na internetovej stranke http://www.apa.sk/).




